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Introduction

Bienvenue sur Mon Espace, le portail AKTO vous permettant de saisir
vos demandes de formations et/ou contrats en alternance !

Plusieurs guides utilisateurs sont disponibles pour vous aider dans votre
prise en main des fonctionnalités du portail.

Ce tutoriel est dédié a la gestion des virements dans Mon Espace :
il vous permettra de vous familiariser avec les différentes fonctionnalités
relatives aux virements.
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Rechercher un virement




& Avis de virement

RECHERCHER UN AVIS

Vous pouvez rechercher, visualiser et exporter vos virements en
vous rendant sur la page « Virements »

NB : Les différents dossiers du menu sont conditionnés par rapport a la
branche de votre entreprise et votre profil.
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@Avis de virement

RECHERCHER UN AVIS

ous retrouvez un champ de recherche sur la
référence du virement ou la référence
facture.

E: Une recherche avancée permet de
sélectionner la période durant laquelle les avis
ont été émis.

aDes. fonctionnalités de favoris et de
suppression des filtres appliqués sont
disponibles pour faciliter la recherche

e bouton @ permet d’accéder au détail d’un
avis de virement.
On peut également accéder au détail en
cliquant directement sur la référence du
virement.

AKTO

Pperiode de paiement

Les 30 derniers jours
Le mois courant
Le mois précédent

I Année précédente

Année courante

il ¢

Virements

—
“ 97 Recherche Avancée | &

pence dopaiemen N

100 résuttats par page
Rétérence < Dote de palement Montant TTC Béneficioire Focture Dossier
50000 ¢ ADE FAC-5570588 251247000851 ®
1524000 € ADE FAC-5570586 2512TT000630 ® a
b0 € SIAE FAC-SS70210 251047000249 c

LomEED € sae FAC-SST0STT 2512TT000576

a NS §000€ SIAE FAC-5570575 2512AF000541



Détail d’un virement
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@Avis de virement

DETAIL D’UN VIREMENT

a Vous retrouvez les informations relatives au virement :
référence, bénéficiaire, date, montant

Détail du virement

E Ainsi que la liste des factures concernées.
Il est possible dans un virement d’avoir une ou plusieurs

factures.
a Si une facture concerne plusieurs dossiers alors le Foctures
numéro de dossier affiché sera suivi du nombre de = = =
dossiers concernés (ex: n°dossier +4). E i s (o] a

En cliquant sur le numéro de dossiers ou sur le bouton
détail, la liste des dossiers sera consultable.

a \\\ - o Qo
OISR owazT

Il est également possible de se rendre directement sur le
détail de la facture via le bouton « consulter »

Oossiers | JOTAFCWTI  JROTAFCRTE  JLOMFONW
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Export des virements




@Avis de virement

L’EXPORT 1/2

Virements

97 Recherche Avancée

“ Vous avez la possibilité d’effectuer un export des
virements |- rer——

Référence % Date da paiement Montant TTC

60000 €

E Un fichier Excel vous est envoyé par mail (a
I'adresse mail de connexion a Mon Espace)

1524000 €

946670

4280 ¢€

HOWS 000 €

Les informations présentes dans le fichier d’export

« Excel » sont conditionnées aux différents filtres de

recherches

La performance de réception du mail sera meilleure a
si vous filtrez les virements avant I'export.

AKTO

SIAE

siag

SiaE

Facture

FAC-5570588

FAC-S570586

FAC-5570210

FAC-SST0ST7

FAC-S570575

Les virements ont é1é exportés avec SUCCEs, Vous allez les recevoir par mail

Export des virements

[

]

Dossier

TSIZAFO0045T

25127000630

2SI0AFO0024

2SI2TT000S76

2SI2AFO00SK1



@Avis de virement

L’EXPORT 2/2

A la réception du mail, vous devez
télécharger le fichier Excel

Télécharger votre export

AKTO

Bonjour,

Suite & votre demande effectuée sur le Portail AKTO, veuillez trouver le fichier

d'export des virements souhaité,

Veuillez cliquer sur le lien suivant pour accéder a l'export :

Télécharger le fichier

Exemple d’export Excel :

AKTO

= a
Merci.
dGBUZnIVZGFOYWxpbmsvemVMDEVZiBxTIZWRzA
Téléchargements
L'équipe AKTO
export (3)dsx
www.akto.fr - Ouwrir un fichier
A B 2] E F G H | J K L M N o] P a R U
ementlld Fa [~ 3 Facture - I3 o - i Facture - I Facture - i3 o- i o - i emetteur |3 e B Beneficia ] Be N~ er - I Dossier - i D - B Dossier- £ D - 8 oo -
9376123 14/03/2023 1,2|FACTEST F8 |Payé 14/03/2023| 14/03/2023|  33779,14|  33779,14| AGENCE FICT (SSSSSSRO016 | AGENCE FICT SWSWIWN5100\2303CP00664 14/03/2023|Citure  |Contrat de P|LICENCE B2 1 1,2[Test 007
9876123 15/03/2023| -1,2|FAC TEST FBiPayé 14/03/2023 14,'03[2023[ 33779,14|  33779,14|AGENCE FI £ FICT S_—_— PO0664 14/03/2023|Cléturé Contrat de P|LICENCE Bzﬂ -1 -1,2{Test 007
0654185 20/03/2023 1,2|TESTFAC PRiPayé 20/03/2023| 20/03/2023 33779,14] 33779,14| AGENCE FIC SuSGG—_—:0016 | AGENCE FICT eummpmeme 00 2303PA00718 16/03/2023|Cléturé Contrat Pro-/ WORD EXCE 1 1,2|Test 007
0654185 -1,2|TEST FAC PR{Payé 20/03/2023| 20/03/2023| 33779,14] 33779,14{ AGENCE FIC SSGWRNNSNNN0 15 | AGENCE FICT 2303PA00714 16/03/2023|Cloture Contrat Pro-, -1 -1,2|Test 007
0038741 57,6|TEST FB KIGHPayé 22/03/2023| 22/03/2023] 33779,14 33779,14| AGENCE FIC I' E FIC \ 22/03/2023|ClBturé Action de Fol 43 57,6|Test 007
00958741 22/03/2023] -57,6|TEST FB KIGHPayé 22/03/2023 22/03/2023] _ 33779,14] 33779,14]acENCE FicTa E FIC | 22/03/2023|Cloture | Action de FolEXCEL 2007 1 -48 -57,6{Test 007

1"
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