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Demandes de réservation de
fonds (DRF) —

Contrats de Développement
Professionnel Intérimaire



Introduction

Bienvenue sur Mon Espace, le portail AKTO vous permettant de saisir vos
demandes de formations et/ou contrats en alternance !

Plusieurs guides utilisateurs sont disponibles pour vous aider dans votre prise en
main des fonctionnalités du portail.

Ce tutoriel est dédié au Contrat de Développement Professionnel Intérimaire
(CDPI) dans Mon Espace : il vous permettra de vous familiariser avec la saisie
d’'une Demande de Réservation de Fonds (DRF) ou la transmission d’'un dossier.
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Aide a la saisie




O Aide a la saisie

ENREGISTREMENT

Attention, le fait de cliquer sur BEEEAlElLS

crée automatiquement un brouillon, méme si vous ne
saisissez aucune information. Les données Employeur
seront quant a elles sauvegardées.

Si vous sortez de I'application sans avoir enregistré, un
n message d’erreur s’affichera pour vous inviter a
sauvegarder vos dernieres modifications.

a2
® e, ,

o P

Voulez-vous quitter sans sauvegarder ?

=
AKTO

Nouvelle demande de réservation de fonds CDPI

‘Contrat de Développement Professionnel Intérimaire (CDPI)

Introduction mploysur @

Introduction

CGonditions de réservation dune DRF

1 po déial
2 ta pe dos contrats qui nont pa dote de réception de fa parAKTO. C: pouté VT DRF par AKTO avent de débuter
di refusée.
3 pour le projet dicrit ne vaut pas diéposés. exominés par AKTO,
4 aemarrer Y65 6 AKTO o 30 par Ak Projet HOPE, hors PIC IAE). PaSsé £o délal. si 05 CONtIats o Sont pas parvenus
AKTO, tes fonels ré réaffectés & d Pour délai et dont o DRF o p charge par AKTO
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A tout moment vous pouvez sortir de votre saisie et enregistrer le
brouillon en I'état.

Votre brouillon sera alors disponible dans la liste des brouillons.



Aide a la saisie

Nouvelle demande de réservation de fonds CDPI
Contrat de Développement Professionnel Intérimaire (CDP)
La navigation dans les différents écrans se fait par onglet. i ﬂ e
P - Introduction Suvont 3
Vous pouvez commencer la saisie par n’importe quel B — a
“ onglet. Toutefois, les contréles de cohérence entre les : e ettt S . G e o
différents champs ne s’afficheront que si les champs ont : posion e etk =
tous bien été saisis. Tt oot s efoctns s profecs. P - e, aucune opor AXTG e sra o D e
Vous pouvez également utiliser les Suivant >

a pour passer a I’écran suivant ou précédent ou cliquer sur
les onglets.

Derriere le libellé de chaque onglet apparaitra une puce
a pour vous indiquer si 'ensemble des données obligatoires
a bien été saisi.

Introduction @ Onglet validé

L . . ntroduction @ a Employeur @ Contrat & Formation & ynihise & Documents &
employeur f Des données obligatoires sont absentes ou des
régles de gestion non valides Employeur T

AKTO 6



Aide a la saisie

SAISIE DES DONNEES 1/2

“ Les données précédées d'une * sont des données
obligatoires.

a Les données grisées et alimentées sont des données
issues d’'une base de référence et non modifiables.

a Les champs disponibles a la saisie ne sont pas grisés

AKTO

Nouvelle demande de réservation de fonds CDPI

Contrat de Développement Professionnel Intérimaire (CDPI)

Formation

& Les champs aved * son cbigatores.

Dates prévisionnelles de formation

i “ S

T —
Dipléme ou titre visé par le salarié(e)

*Type ge qualificaton visee

& s crgurs

10GE ot nom do fa convention collective %

Nomises €CP

* Racharcher votre formation par

g e—

Goae RNCP

Spacioits (uSE)

“ Durée totole des bikans

Formation &

il précis

*Durba minimum de mission &




D Aide a la saisie

SAISIE DES DONNEES 2/2

Les listes apparaissent en cliquant sur la fleche.

Une aide a la saisie des dates par calendrier est proposée.
* Diplome ou titre visé
" Date de naissance " Date de naissance «
Ex: 01/01/1990 ) —- Ex: 01/01/1990 10 - Doctorat o~
11 - Master 2 professionnel /DESS/ dipidme grande école
Vous pouvez utiliser les <> ¢ [som]| [am] > HEh TR .
pour VOous déplacer dans Ie u lTl.g. me je V? sa di 19 - Autre dipldme ou titre de niveau bac +5 ou plus
calendrier ou cliquer sur 1 2 3 4 5 A= Masoar] prfessionoe
I'année ou le mois. : SRS
o8 7 8 9 :10 no12 23 - Licence professionnelie
.." § = :’ - 2 - Licence générale v
o 5 M
0 N 2 23 W B 2% o o
A. : 10 - Doctorat X
Fevr. Mars : - Moscor ionrol /DESS/ ipiomo g ‘ l, -
N 12- Mastet rochorche/DEA N
.: 1 - Autre dipiéme ou titre de niveau bac +5 ou plus .: .
Avr. MOi J uin ' 21 - Master 1 professionnel :
22~ Mostor1 genéral N
i st e 2017 2018 2019 [E—— v
2020 2021 2022
Oct. Nowv. Déc. Une fois la sélection faite, vous pouvez désélectionner votre choix en recliquant dessus
005 202 |

AKTO



Aide a la saisie

MESSAGES ET BLOCAGES

ﬂ Les messages d’erreur sont affichés sous la zone de saisie.

Dipléme ou titre visé par le salarié(e)

* Type de quaification viste

Plusieurs types de message d’erreur :

=> Saisie obligatoire ot oo srvn s s -
* Date de naissance
& Saisie obligatoire

=> Format de la donnée . =

Date de naissance

pep——
0510199 x

& saisissez une valeur de date..

= Régle de gestion sosoms P
Lorsque le message est trop long pour étre affiché sous —— . ‘ —— Wit
la case, en cliquant sur le message, une fenétre -

s’affiche reprenant le message complet. L]

M Les messages peuvent apparaitre au fil de la saisie ou au moment de la transmission du dossier.

- )

AKTO 9




Saisie d’une DRF
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> DRF CDPI

CREER UNE DRF

Dans le cadre de la saisie d’'un Contrat de Développement Professionnel Intérimaire (CDPI), il est nécessaire de faire au préalable une
Demande de Réservation de Fonds (DRF).

La création de la DRF est possible a partir :

-] Réservations de fonds

6 79

a compléter accordées

“ Créer une DRF

ﬂ Du tableau de bord

Brovillons de réservations de fonds

ﬂ De I'onglet Brouillons de la DRF

Brouillons

{7 Recherche Avancée Créer une DRF

Dossiers de réservations de fonds

a De l'onglet Dossiers de la DRF

Dossiers

{7 Recherche Avancée

AKTO



& DRF CDPI

CHOIX DE LEMPLOYEUR / ETABLISSEMENT ADHERENTS

“Dans le cas d’'un mono rattachement SIRET, vous arrivez
automatiquement au choix du dispositif.

Si vous avez plusieurs rattachements SIREN adhérents, la
premiére étape est de sélectionner I’entreprise sur laquelle
vous souhaitez effectuer la demande.

Sélectionnez I'établissement sur lequel vous souhaitez
effectuer la demande.

Dans le cadre de la saisie d'une DRF CDPI, le public concerné
ne peut étre qu’un intérimaire.
Il est donc nécessaire de le sélectionner et de continuer.

Choisissez le sous-dispositif souhaité : CIPl ou CDPI.

NB : La DRF étant typée CDPI, seuls des contrats CDPI pourront
étre rattachés a cette DRF.

AKTO

“ Quel établissement ou entreprise réalise cette demande?

5]

Nouvelle demande

Entreprise ou établissement rattaché

®

Nouvelle demande

E I Quel établissement effectuant la demande?

Etc 1t effectuant

(s

(@)
Nouvelle DRF

Quel est le type de public concerné ?
Intérimaire

Lo Demande de Réservation de Fonds (DRF) est
uniquement disponible pour le public intérimaire

Nouvelle DRF

a Quel sous-dispositif ?

Contrat d'insertion Professionneiie Intérimaire (CIP1)

@ contratde Dwelo@.\mem Professionnel intérimaire (CDP1)

12



DRF CDPI

ETAPE INTRODUCTION

Al'étape Introduction, vous trouverez des éléments
explicatifs pour vous aider dans la compréhension de
la réservation de fonds sélectionnée ainsi qu’une aide
a la saisie.

Vous devez attester avoir pris connaissance des
conditions de réservation d’'une DRF.

? Enregistrez a chaque étape pour valider votre saisie.

AKTO

Nouvelle demande de réservation de fonds CDPI

Contrat de Développement Professionnel Intérimaire (CDPI)

Introduction nployeur @

Introduction Survan:
Cenditions de réservation d'une DRF
1.Déial de réponse P un déial do 48 he:
2 Eiig Laréservation ne peut &tre que pour ont P ParAKTO, DRF peut TETT doit de sa DRF par AKTG avant de débuter
Toute demande de ré des contrats d 6 refusée.
3 la pour ke projet décrit ne vaut der déposts. seront examinés par AKTO:
4 Délgis & respecter : Los és 3 la demande d o etéie ¢ TO dans un ciélai maximum de X aprés la ré Par AKTO (hors projet HOPE. hors PIC IAE). Passé ce déiai, 51 les CONMrats Ne 50Nt pas parvenus

AKTO: les fonds réserves serant réaffectés & diautres projots. Pour les contrats envayos hors délal et dont 1o DRF @ 616 annulée. aucune prise en charge par AKTO ne sera possible.

S
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“ DRF CDPI

ETAPE EMPLOYEUR

Nouvelle demande de réservation de fonds CDPI

Contrat de Développement Professionnel Intérimaire (CDPI)

‘onglet employeur contient les différentes
informations liées a I'entreprise sélectionnée au A S
préalable.

Le choix de I'entreprise n’est pas modifiable
une fois cette étape atteinte. En cas d’erreur, Noskiates a SEEEE—
merci de ressaisir un nouveau dossier.

Employeur ¢ Préctdent  Suwont

Etablissement

Adresse employeur

N atvole Compioment dodresss Code postol Communa

153 AVENUE JEAN LOUIVE 93500 PANTIN

aL Détails complémentaires

es informations relatives a votre entreprise N _ R
sont extraites des données de I'INSEE. = = e
En cas de probléme ou d’erreur, merci de
contacter votre conseiller Akto, il vous guidera
dans les démarches a suivre afin d’effectuer les
modifications de maniére durable.

Ly

AKTO 14



¢> DRF CDPI

ETAPE CONTRAT

Le champ référence projet est nécessaire si la
formation est éligible a un cofinancement.

Cette référence vous est fournie par votre conseiller
AKTO lors d’un entretien.

— &

La référence interne vous permet de préciser une
référence interne a votre entreprise qui sera reprise
dans les courriers.

— %

A noter: Ce nombre correspond au nombre prévu de
contrats et constitue également le nombre maximal de
contrats que vous pourrez saisir pour cette DRF.

—————————13}

Seul le champ « Nombre de contrats » est obligatoire.

Le champ « Parcours PTP » permet d’identifier un
CDPI intégré a un parcours PTP (Projet de Transition
Professionnelle) cofinancé par Transitions Pro et le
FPETT.

4

AKTO

Nouvelle demande de réservation de fonds CDPI

Contrat de Développement Professicnnel Intérimaire (CDPI)

n & Empioyeur @ Contrat @ ation & yrithése & Documents &

& teschomps avec * sont obiigatoires.
ot ﬂ i ockinaes e R a
:

* parcours P1P ©

Contrat ¢ Précecent  Suvant 3

s O

e [

15



$>DRF CDPI

ETAPE FORMATION 1/2

nL’onglet formation permet de renseigner I'ensemble
des informations relatives au parcours de formation
suivi dans le cadre d’un contrat CDPI.

aLa formation doit étre identifiée par un code RNCP
ou un Formacode, selon le type de qualification
visée.

Les durées de formation externe et des bilans
devront étre réparties sur les modules ajoutés ci-
dessous.

Si aucun bilan n’est prévu, saisir 0 dans le champ
« durée totale des bilans ».

aLa section « ajouter un module de formation »
permet d’ajouter des blocs de formations différents
suivis par le salarié.

cf. Etape suivante pour le détail de la saisie.

AKTO

Nouvelle demande de réservation de fonds CDPI
Contrat de Développermen; Professionnel néamain (COR)

Formation

YT ——

Dates previsionnelies de formation

O 4 ottt 4 1 e, [Eprnre——

Diplome ou titre visé par le salarié(e}

* o ow cpemicomon e

LS —

S ———

e — e m—

Liste des module{s) de formation

16



<> DRF CDPI

ETAPE FORMATION 2/2

Au clic sur « Ajouter un module de formation » le bloc suivant
apparait.

de saisie de ce module

aVous devez choisir un type de module pour accéder au formulaire

?Validez votre type de module en cliquant sur « continuer ».

nUne fois la validation réalisée, les informations liées au module
apparaissent dans la liste des modules de formations.
En cliquant sur la ligne concernée, le module se déplie / se replie

sous le tableau pour afficher ou masquer les informations détaillées.

renseignées, I'icone a apparait devant le module concerné.

Tant que toutes les informations obligatoires du module ne sont pas

NB : Pour le CDPI, un module de formation externe est obligatoire.
Il est possible d’ajouter plusieurs modules externes si la formation est
réalisée par plusieurs prestataires de formation.

NB2 : Tous les prestataires de formation intervenants durant le parcours
de formation doivent étre renseignés dans la DRF.

AKTO

Réalisation de la formation

Erarcren e sormemcn

®

odamics Bsan do

poszionnemont

et ot e

e scma o 2 S, evteera. Ounbo okt o ik

Liste des module(s) de formation

a 1 Bion do posivcnnement

#1 organisme de formation Bilan de pesitionnement *

Recherche organisme

* Bocnarcher i srgaema 5 formanan sisra

smer pe—

Informations Module

* Fermation ks s Fontropensn vtkstree >

[ —

=

Formanion Extarme

®

Bsan devanaton

24
54
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& DRF CDPI

ETAPE SYNTHESE

Récapitulatif des principales informations dont vous
pouvez vérifier I'exactitude.

Si vous constatez des erreurs, vous pouvez revenir sur les
onglets précédents et les corriger.

2.

En fonction des différents modules saisis ainsi que du
nombre de contrats prévus, un calcul automatique de la
réservation de fonds pour I’ensemble des contrats est
proposé.

Ce calcul se base sur le forfait minimum.

Lors de l'instruction de chaque dossier, il sera possible de
modifier ce forfait.

N’oubliez pas d’attester de I’exactitude des données et
d’accepter les Conditions Générales

Vous pouvez saisir un commentaire. Ce dernier sera
visible par le gestionnaire lors de l'instruction de la
demande.

AKTO

Nouvelle demande de réservation de fonds CDPI
‘Contrit 86 Dieioppemant Pr tcoe

EProtumsne Intbormeste

synthése

o —

Blian didvanation

—

Montant demande




DRF CDPI

ETAPE DOCUMENT

La derniére étape est le dépot des pieces justificatives
nécessaires pour I'instruction de votre demande.

Avant de transmettre votre demande, n’oubliez pas
d’attester que vous disposez bien des piéces pour le dépbt
de la demande.

 Ajouter un fichier

aPour déposer un document, cliquez sur
Vous pouvez joindre d’autres documents non
obligatoires. Sélectionnez ensuite « Autre » qui s’affiche
dans la liste

Vous avez la possibilité de retirer ce fichier de la liste car il
n’est pas obligatoire.

Vous pouvez transmettre jusqu’a 5 fichiers.

AKTO

Nouvelle demande de réservation de fonds CDPI
oot o bl e e 0

R—

5 —

%Dacumems l Pracadent

Uemplayeur

Autre

| Cholsir dos fichiors T Retrorde o liste

19



¢’ DRF CDPI

ETAPE TRANSMISSION

La transmission de la demande n’est possible que si
tous les onglets sont correctement complétés. Le
logo @ apparait alors a coté du libellé de 'onglet.

2

Pour transmettre, cliquez sur le bouton
« transmettre », le message suivant apparait dés que
la transmission a été effectuée.

aAu moment de transmettre, si un ou plusieurs
onglets ne sont pas conformes, le message « Saisie
invalide » apparait.

Vous devez vérifier le ou les onglets concernés avant
envoi.

AKTO

Documents Frocodere

20



Les brouillons de DRF
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& DRF CDPI

RECHERCHE DES BROUILLONS DRF

“ Toutes les DRF enregistrées et non transmises sont
visibles dans le Menu DRF, onglet Brouillons.
Elles ont toutes le méme état : [ & oo some e

aUne zone de recherche permet de retrouver
rapidement vos DRF avec le numéro de DRF, le
SIRET de I'entreprise, etc.

aVous disposez également d’'un module de

recherche avancée avec plus de critéres de
recherche.

AKTO

Brovuillons de réservations de fonds

A5 - 8

Brouillons n
- E 97 Recherche Avancee a

100 résuitats par page:

ARTISTE INTERFRE TE OF MUSIC-HALL Oy N P
R s CGRONADSE U0V T UM

“ 5% con Mo domands de DRS HUM

iouvetla a3 DRF U O/02/203%
i et = Nexsiia demansss o2 DRF s 0/02/203 0

st oo Ty Hum

" con Nowweti demoness de D e
2 e Neawetia dsmandss ds DAY b

DEVELOPEURINTERNET MULTIMEDIA 0 — .

e con e o200 300047202 Hum

Brouillons de réservations de fonds e O Amoal

Brouilions
T Racharého Avancéa
a’ Poncs Tren da putse
B+ muon Mo parpoge

Amaal

Plusieurs actions sont possibles sur les brouillons de DRF :

74 Reprendre le brouillon de DRF pour le compléter.

'@T Supprimer le brouillon de DRF. Dans ce cas, il disparaitra de la liste.

22



Consultation de Ia DRF
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“>DRF CDPI

RECHERCHE DES DRF TRANSMISES

“ Une fois les DRF transmises, vous pouvez les retrouver dans
le Menu DRF, Onglet Dossiers a I’état Transmis.

aComme dans I'onglet brouillon de DRF, vous pouvez effectuer
une recherche par la zone de recherche ou utiliser la
recherche avancée.

aVous pouvez suivre 'avancement du traitement de vos DRF
par le service de gestion d’AKTO dans la colonne Etat.

En fonction de 'état de votre DRF, certaines actions sont attendues de votre part :

Votre DRF est en relance. Vous avez d{ recevoir une notification pour
vous informer qu’un courrier d’'information est disponible sur la
consultation de la DRF. Vous devez transmettre les
documents/informations manquants.

[m‘ Votre DRF a été refusée. Vous avez di recevoir une notification pour

' vous informer qu’un courrier de refus est disponible sur la consultation
de la DRF.

[ Accorae | Votre DRF a été accordée. Retrouvez le courrier d’accord sur la
— consultation de la DRF. Vous pouvez désormais saisir vos dossiers.

? Votre DRF est accordée mais arrive a échéance (moins de 10 jours) et

Relance avanteloture | gucun contrat n’a encore été transmis. A défaut de transmission, la
DRF sera cléturée. Un courrier de relance est disponible sur la
consultation de la DRF.

AKTO

Dossiers de réservations de fonds

Dossiers 1

97 Recherche Avancés E

B : : » 209resutais  100résuitats par poge

SIAE HUMANDO _

SIAE HUMANDO

com . RNCP399 - INTERPRETE DE LA MUSIQUE ovou2076 oan0n2026

2SUORFO004T com 2 RNCP3:99 - INTERPRETE DE LA MUSIGUE o207 onson0ms

RNC * 3 TERPRETE Di
NGRS - ATSTEMERSETE DEMISC 1, — -

SUBRFO00KTE con

Dossiers de réservations de fonds wanerene ™ A
Daossiers
97 Recherche Avancee Créer une DRF
B 2 3 » 20msutas  00resuitats par page

2 RNCPISSTE - AERONAUTIGUE ouoe arcaszo s

S SRR (o wm, — a

RNCPIER - INTERPRETE DE LA MUSIGUE U0 272028 SiaE

26DRFO006G con
ZEORFOCOLT coel 2
BNCPIAOIS - ARTISTE INTERPRETE DE MUSIC-
HALL

2SDRFOO0ETE cont ouowz06 oamras Hm

une action est attendue de votre part.

Q Sur le tableau de bord, vous pouvez également connaitre 'ensemble des DRF sur lesquelles

Tableou de bord

Dossiers

2 8

Somandeiila dossiars & compidter kL0 108 kv 0K 0 1% fOCCUAS 001 HGNCD
vosder

o o

24

Amoal




DRF CDPI

CONSULTATION D’UNE DRF 1/2

2SDRFO00STS 2 com [ RNCP3S - AERONAUTIQUE oyoN20% ovoa/0%e SIAE Accords D

PO u r co ns u Iter u ne de m an de tra ns m Ise, Vo u S d evez 2512DRFO00&TS. - com 3 RNCP38576 - AFRONAUTIQUE OI/OV2026 00872026 SIAE L 2 n
cliquer sur le petit ceil @ au bout de la ligne de la DRF ——— p g — o
concernée.

3 a

ous retrouvez les informations essentielles de la DRF

Dossier réservation de fonds CDPI

dans 'onglet Synthése et sur 'onglet Documents, Sk
vous pouvez visualiser : . Dossier réservation de fonds CDPI
» Les documents que vous avez fournis lors de la —— it
transmission de la DRF a
» L'état de conformité des piéces justificatives — e
» Les courriers émis par AKTO sur cette DRF
I Piéces justificatives (2) I EI Documents (2)

[ p—— Dote envol

Dans la partie Documents, vous pouvez consulter le
document émis par AKTO en le téléchargeant, et o Eramgenaccosparis
prendre connaissance des attendus d’AKTO.

4 Courrierde relance sur

i WY

—
Avtre Wnzons ‘ (@ Totécharger |
e

Dans la partie Pieéces Justificatives, vous pouvez voir AKTO p‘ng

la conformité ou non d’une piéce et si besoin la _—

déposer a nouveau via le bouton | @ oeposor f—

Vous pouvez également déposer de nouveaux cmmuvnsn:vsmnmzmnoriswmsl\mu:::::‘t:mnm
documents en utilisant I'autre bouton —

AKTO 25



Dossier CDPI

CONSULTATION D’UNE DRF 2/2

“En cliquant sur ...

pouvez consulter :

» Le nombre de dossiers transmis rattachés a la DRF

» Le nombre de brouillons et les consulter en cliquant sur
la demande correspondante

> Le prestataire de formation principal de la DRF

situé en bout de ligne de la DRF, vous

aLorsque aucun contrat n’a été transmis et que la DRF
arrive a 10 jours de sa date de fin de validité, un courrier
de relance vous sera envoye.

La DRF passe alors au statut « Relance avant cloture ».
NB : Votre DRF est toujours accordée. Il vous reste moins
de 10 jours pour transmettre vos contrats avant sa clbture.

AKTO

< Nbde contrats

+ Sous disp. Formation Entreprise

&

2512DRFODOLIS test-REF CIPt 20

Transmis
Brouillon(s) demande 76 demande M5!

Organismefs)

% Sousdisp.

% Nbde contrats Formation Entreprise

25NDRFOC00TT - (o} 2 RNCP37313 - BOULANGERIE SPECIALISEE  07/11/2025 31/08/2026 SIAE Relance avant clot @

Transmis
Brouillon(s) demande 10135 demande 10127

Organismels)

26



Saisie d’un dossier CDPI
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Dossier CDPI

CREER UN NOUVEAU DOSSIER

La création d’'un nouveau dossier CDPI n’est possible que lorsque la DRF associée et préalablement saisie est a I'état

Accordée ou en Relance avant cloture :

Il'y a plusieurs possibilités pour créer un dossier CDPI :

ﬂ Depuis la

Tableau de bord

page B  Dossiers
, .
d’accueil 3 7
demande(s) dossiers &
avalider compléter
ﬂ Créer un dossier
. Dossiers Q Amoal
a Depuis la
page ; a
. (@] 2 {7 Recherche Avancée [URl Créer un nouveau dossier
Dossiers
[ I EE O AT W 22Mrésulats 20 résuhatsparpage B Mandotdegestion (3 subrogation de paiement £} Alerte
. Brouillons
Depuis la 3
page : %
. : 97 Recherche Avancée Créer un nouveau dossier
Brouillons
23 & 5 & b l0Grésultals 20 résultats parpage B Mondatdegestion (T} Subregation de poiement () Alerte.

AKTO

A partir de la DRF accordée ou en relance avant
cléture en cliquant sur

Dossiers de réservations de fonds

28



Dossier CDPI

LA SAISIE A PARTIR DE LA DRF 1/2

” Au clic sur le ® vous arrivez directement sur la saisie
du dossier CDPI. L'ensemble des éléments déja

renseignés dans la DRF est automatiquement repris
dans le dossier.

aVous devez parcourir 'ensemble des onglets afin de
vérifier votre saisie et de compléter les informations
manquantes et/ou obligatoires, en particulier celles
relatives au salarié.

Vous pouvez également enregistrer le dossier et le
reprendre plus tard au clic sur

Dans ce cas, vous retrouverez le dossier dans la liste
des Brouillons (Menu Brouillons).

Vous ne pouvez pas créer plus de dossiers
que le nombre de contrats que vous avez
déclaré dans la DRF.

v

AKTO

Iﬂl Espace n
97 Recherche Avancée Créer un nouveau dossier
(D Acoven B 2 3 » 23wsuios 100 resuliats par page 8 Mandatdegeston () Subrogation de paiement /i) Alerte '
& opossiers
# Brouilions
s e ovouzzs ovoarzozs

[y Réssrvotionsdo
fonds

Badges et cartes

Nouvelle demande FPE

Contrat de Développement Professionnel Intérimaire (CDPI)

o

DRF @ woduction @ Employeur @

DRF

suvont 3

N DRF N réference projet Nombres de contrats
25TIDRFO0069S ”

Intituie de i formation Durée de fa formation @

RNCP38576 - ACRONAUTIGUE 400

Cate depot Date ge fin de vasaine stotut

WN2/205 28/02/2026.

Accordé

[N Brovuillons

MANAGER DE UACHAT INTERNATION.  18/1272025

18012005

29



Dossier CDPI

LA SAISIE A PARTIR DE LA DRF 2/2

nPour transmettre le dossier a AKTO pour instruction par
les équipes de gestion, vous devez compléter tous les
éléments obligatoires.

Dans I'onglet Documents, vous devez déposer tous les
documents attendus du dossier CDPI (et non de la
DRF).

aUne fois la saisie faite et avant la transmission, vous
pouvez générer le contrat type (ou la lettre de mission)
et le joindre au niveau de I'onglet Documents.

Le contrat type est rempli automatiquement avec les
données que vous avez saisies sur le Portail.

aLorsque I'ensemble des informations et documents sont
conformes, vous pouvez transmettre le dossier.

Un message de confirmation vous indique que le
dossier a bien été pris en compte.

AKTO

Nouvelle demande FPE

Contrat de Développenm:

rofessionnel intérimairs (COPY)

oiF @

Documents

Fber)

| cooirdos oniens .

Programme d farmation extem | ctie: mrnom

[ it

[ oo

Bilan de positicnnemant

~ Ajoutar un fichior

Votre demande a été transmise a AKTO

CONTRAT TYPE

Le COPI est un disposit de formation financé par ke Fonds professionnal pour femploi dans le travail temporsire (FPETT)
el dont la gestion administrative est assurée par AKTO

N°DRF : 2512DRF000695

Entre

L'entreprise de travail temporaire : HUM.
Adresse du siége social :

Adresse de |'établissement | 10 RUE DAGOBERT 92110 CLICHY

N° de SIRET : 4010159381
Représentée par MiMme :
Agissant en qualité de :

et
M/Mme : JOLIE ANGELINA
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Dossier CDPI

CONSULTATION DU DOSSIER

(B8 Dossiers

“ Une fois le dossier transmis, vous pouvez le retrouver

. . . s Espace |
dans la liste des dossiers (Menu Dossiers) a I'état [ e S y S ¥
transmls. () Acoueil 203 & s 4 1 s om0y 2mwrésutets 100 resultats parpage £ Mandor ge gestion (3 Subrogotion s paiement /1y Al

B
L'oeil @ en bout de ligne vous permet de consulter & sostr ﬂ
votre dossier. (cf. guide Brouillons et Dossiers)

Modules (3) Stagiaires () i ents (6) s

s
Demonds* Accors

1.800,00 € 000€

e Soide

000¢ 000¢

s e o €00t omonos X e monetoir.

RNCP38574 - AERONAUTIGUE
ci

Piécas jusificotives (6 [@owna]  Documents(s)
Contomits Mature du document o
e —_—
o
Comeron i bkt
oo e
comnten e
conmessn S
P ——— e [ rowenee
FS— [© s
| @romesl —w

AKTO



Dossier CDPI

LA SAISIE A PARTIR DE LA CREATION D’UN DOSSIER 1/2

Etape 5

Nouvelle demande

Quel dispositif ?

® ® ® ® ®

O i i
HUM o Contrat dapprentissage Contratde Action de formation Reconversion ou FPE
professionnalisation promotion par

alternance
Etape 1 Créer un nouveau dossier
s _——— T

En passant par la création d’un dossier, il est Etape 3
nécessaire de refaire le parcours complet de la
création d’'un dossier (8 étapes).

Nouvelle demande

Quel établissement effectuant la demande ?

Etablissement effectuant la demande

Etape 4 Etape 6

Etape 2

Nouvelle demande

Nouvelle demande
Quel établissement ou entreprise réalise cette demande? |

Quel est le type de public concerné ?

Nouvelle demande

Entreprise ou établissement rattacheé

Hum| Q ]
Permanent Contrat dinsertion Professionnelie intérimaire (CIPI)

HUM.
Siran : £0I0ISY Centrat de Dév ement i (cori)

Quel sous-dispositif ?

Intérimaire
Action formation FPE

Contrat d'olternance reconversion (CAR)

| m Retour -Contim Jer
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Dossier CDPI

LA SAISIE A PARTIR DE LA CREATION D’UN DOSSIER 2/2

Une fois la DRF sélectionnée, vous reprenez la saisie
du dossier CDPI (cf. page 28)

“La recherche de DRF affiche uniquement les DRF
valides, créées pour I'établissement sélectionné et pour
un parcours CDPI.

Etape 7 =

Nouvelle demande

Pour quelle demande de réservation de fonds (DRF) ?
[ 2512 I J

2512DRFO00680 - RNCP35799 - INTERPRETE DE LA MUSIQUE
OU0\/2026 - 02/07/2026 A

2512DRF000635 - RNCP37313 - BOULANGERIE SPECIALISEE '
HI

2201212025 - 3/07/2026

DEL
INATIO|
28/12/2025 - 16/01/2026

2512DRF000629 - RNCP37313 - BOULANGERIE SPECIALISEE
2201272025 - 3/07/2026

tog
2512DRF000628 - RNCP37313 - BOULANGERIE SPECIALISEE
2201212025 - 3/07/2026

s 2512DRFO00626 - RNCP37313 - BOULANGERIE SPECIALISEE w o
2201212075 - 31/07/2026

AKTO

Etape 8 LLENEICEENELEEYI

Contrat de Développement Professionnel Intérimaire (CDPI)

DRF ®
DRF
WoRE
SITDRFO00680

RNCPIEI

Dote aépor

0212025,

- INTERPRETE DE LA MUSIQUE

&

Date ae fin g valiain

287020702

Nombees do conats

Durée de o formation &

16400

Stowt
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